INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportaes

Su despacho,

Estimado sefor Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Anayté Ruano Peralta Cul: 2445296390101

Nimero de contrato: 029-2-2021 Acuerdo Ministerial: 62021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 5200605-0

Nimero de Factura: 2537112551 Serie: 4EE3E073

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Perfodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato 0.95,225.81 Plazo del Contrato: Del 04/01/2021 al_31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccidn de Adminktracién v Finanzas

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios técnlcos para la Direccién de Administracién

y Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnlcos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segim Clawsula de contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la recepcl6n de expadientes y decumentos que ingresen a la Direccién Administrativa y Financlera.

b) Apové en la atencién al pdblico de forma presencial v via telefénica.

¢)  Apové en el registro de la correspondencia y documentos que ingresan a la Direccién Administrativa v Financiera.
d) Apoyé en el manejo de agendade la Direccién Administrativa v Financiera

e) _Apoyé en lalocalizacién de documentos ﬂueridos por la Direccién Administrativa y Financiere.

Jessica Anayté Ruane Peralta Lie. Pedro Orlande Monterroso Canastuj

Nombre Coppleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de cont

Firfria dé Contratista P Firma y selle de la Autoridad que Evalua los Servicios
/ (segan Clausula de contrate: Décima F:rimem)
( Lic. Pedro Orlando Monterrost Canastu)
- Director Administrative Financierd
Direccion Superior
Ministerio de Cullura y Depories



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclernbre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

5u despacho.
Estimado serior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Anayté Ruano Peralta Cul: 2445296390101

Namero de contrato: 029-2-2021 Acuerdo Ministeriak 6-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnlcos Nit del Contratister  5200605-0

Ndmero de Factura: 2537112351 Serie: 4EE3E073

Honorarios Mensuales: .8,000.00 Perfodo del Informe: _Diciembre

Monto Total del Contrato Q.95,225.81 Plazo del Contrato: _Del 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "Bl Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direceibn de Administracin

v Pinanzas del Despache Superior del Ministerio de Cultura y Depertes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: Gegiin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

Se apoyd en la recepcion de expedientes y documentos que ingresen a la Direccién Administrativa v Financiera.

Se apoyé en la atencién al pablico de forma presendial y via telefénica

Se apoyé en el reghtro de la correspondencia y documentos que ingresan a la Direccién Adminbtrativa y Financiera,
Se apoyé en el manejo de agendade la Direccién Adminbtrativa v Financiera.

Se apoyé en la localizacién de documentos requeridos por la Direccién Administrativa y Financiera.

lessica Anayté Ruano Peralta Lic. Pedro Oriando Monterroso Canastuj
Nombre Co to del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
.-'-----_____ & r:
T = Es y ’ .
=, Yl e
Firma a : Firma y seflo de la Autoridad que Evalua los Servicios

e :
/ CoREp R THia s S, 2feime, Primera)

Director Administrativo Financiero
Direccion Superior
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Anayté Ruano Peralta Cul: 2445296390101

Namero de contrato: 029-2-202 Acuerdo Ministerial: _6-20m

Servicios (Técnicos o Prefesionales):  Técnicos Nit del Contratiste:  5200605-0

Namero de Factura: 2537112551 Serie: 4EE3E073

Honorarios Mensuales: 0.8,000.00 Periedo del Infforme:  Diclembre

Mento Total del Contrate Q.95,225.81 Plazo del Contrate: _Del ©4/01/2021 al_31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Administracién y Finanzas

Objetivas del Contrato: "El Tésniso" se compromete a prestar sus Servicios Téeniees para La Direecién de Adminitracién v

Fimanzai del Despache Superior del Minitterio de Cultara y Deportes, con dedicacién v diligencia

y con arreglo a las prescripciones de sus conocimlentos téenicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunclativas: (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se apoyé en la recepcién de expedientes y documentos que ingresan a la Direccién mejornado los tiempos de entrega de Informacién a
cada drea que conforma la Direccién Administrativa v Financlera.

Se apoyd en la atencién al padblico de forma presencial y via telefénica.

Se apoyd en el registro de la correspondencia v documentos que ingresan, generando un mejor control de documentacion dentro de la
Direccién Administrativa y Financiera.

Se apoyé6 en el manejo de agendade la Direcclén Administrativa v Financlera.

Se apoyé en la localizacién de documentos requeridos agilizando los pracesos dentro de cada drea en la Direccién Administrativa v

Financiera.
Jessica Anayté Ruano Peralta Lic. Pedre OHando Monterroso Canastuj
Nombre leto dal Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
(]
f_,--'" =t __F7 z
Firnia ntratista _~" Firma y sello de Id Autoridad qée Evalua los Servicios

3 (segdn Clausula de contrate: Décima Primera)
— uie. Pedro Oriando Monlerroso Canaslu
Dircelor Administrative Financiero
Direccion Superiot
Ministerio de Cultura y Deportes



